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Veza Su.br.l-1 32/13 od 10.12.2013.g.
Dana 10.02.2017. godine

CACAK

Na osnovu ¢lana ¢lana 89, 90 i 91 Sudskog poslovnika (,,Sluzbeni glasnik RS broj
110/09, 70/11, 19/12, 89/13, 96/15, 104/15, 113/15, 39/16 i 56/16), predsednik Prekrsajnog
suda u Cac¢ku, dana 10.02.2017. godine, doneo je dopunu:

KUCNI RED
PREKRSAJNOG SUDA U CACKU

UVODNE ODREDBE

Clan 1.

Ovim Kuénim redom propisuje se nacin koris¢enja radnih i drugih prostorija u
Prekrsajnom sudu u Cac¢ku (u sedistu suda i odeljenju suda u Gugi), vreme zadrzavanja u
zgradi, mere potrebne za bezbednost prostorija i ostale mere potrebne za cuvanje sredstava za
rad i drugih predmeta koji se nalaze u sudu.

Kuénim redom utvrduju se obaveze lica koja koriste prostorije u sedistu suda i
odeljenju suda ili se u njima povremeno zadrzavaju, kao i obaveze zaposlenih koje se odnose
na cuvanje sredstava za rad i drugih predmeta u sedistu suda i odeljenju suda.

Odredbe Ku¢nog reda obavezne su za sve zaposlene u sudu i gradane koji pozvani i
nepozvani borave u sudu.



KORISCENJE RADNIH | DRUGIH PROSTORIJA
U ZGRADI PREKRSAJNOG SUDA U CACKU

Clan 2.

Prekrsajni sud u Cacku svoju delatnost propisanu Zakonom o uredenju sudova i
Sudskim poslovnikom obavlja u zgradi sedista suda u Cacku, ul. Kralja Petra Prvog bb i
zgradi odeljenja suda u Guci ulica Bogdana Kapelana br. 3.

Zgrada u sedistu suda ima jedan glavni ulaz a zgrada suda je povezana sa zgradom
Osnovnog suda i ovaj ulaz moze se koristiti samo za sluzbene potrebe.

Odeljenje u Gu¢i smesteno je u zgradi koja pripada Osnovnom sudu Ivanjica.

Glavni ulazi u sedistu i odeljenju suda otvoreni su u vremenskom periodu od 07,30 do
15,30 casova.

Po isteku radnog vremena ulazi u sud se zakljucavaju.

Na ulazu u zgradu u kojoj se nalazi sediste Prekrsajnog suda u Cac¢ku, postavljen je
natpis sa sluzbenim nazivom suda.

Ulazak stranaka i zaposlenih u sudsku zgradu mogu¢ je radnim danima u vremenskom
intervalu od 07,30 do 15,30 ¢asova na glavni ulaz zgrade.

Podnesci i druga pismena primaju se u vremenu od 07,30 do 15,30 ¢asova.

Clan 3.

Prostorije u sudu se zakljucavaju kada se u njima ne nalaze sudije i sudsko osoblje.

Po zavrsetku radnog vremena predmeti, sluzbeni materijal, kancelarijski pribor vece
vrednosti se zakljuc¢avaju. Pecati, stambilji i zigovi zakljucavaju se u posebne pregrade.

Sve prostorije imaju rezervne kljuceve koji se nalaze kod pravosudnog strazara. Radne
prostorije, hodnici ¢ekaonice za stranke, njihove punomocnike i branioce moraju biti uredne,
ciste, opremljene higijenskim sredstvima i propisanim protivpozarnim uredajima.

Prostorije suda koriste se prema odredenoj nameni, u skladu sa Zakonom i vazec¢im
propisima sa paznjom dobrog domacina.

U sudnicama, sudskim pisarnicama i ostalim prostorijama zabranjeno je obavljanje
aktivnosti i drzanje predmeta koji narusavaju dostojanstvo suda i dovode u pitanje namensko
korisc¢enje prostorija suda.

Oglasne table u sudu sluze isklju¢ivo za obavljanje sudskih akata. Na Oglasne table,
vrata i zidove u hodnicima zgrade suda strogo je zabranjeno isticati privatne oglase.

Na ulazu u svaku radnu prostoriju istaknut je natpis sa oznakom sluzbe, kao i imena
zaposlenih i sudija.

Raspored radnih prostorija u sudskoj zgradi (kabineti sudija, pisarnice, arhive,
racunovodstva i ostalih prostorija), odreduje predsednik suda i isti je istaknut na vidnom
mestu na ulazu u sud na orijentacionoj tabli.

Stranke i gradani koji dolaze u sud duzni su da se jave i predstave radniku obezbedenja
koji ¢e ih najaviti kod sudija ili drugih zaposlenih lica i po dobijenoj saglasnosti odobriti
ulazak u kabinete sudija ili druge prostorije suda.

U sluzbenim prostorijama zabranjene su duze privatne posete.

U sudnicama kao i kancelarijama prilikom sudenja stranke i druga lica mogu uci samo
na poziv suda.



SREDSTVA SUDA
Clan 4.

Sudsko osoblje obavezno je da sredstva za rad i kancelarijski materijal koristi sa
paznjom dobrog domacina, racionalno u skladu sa uputstvima proizvodaca.

Sredstvima za rad rukuje zaposleni koji je Rasporedom poslova odreden da rukuje tim
sredstvima.

Zaposlenima koji Rasporedom poslova nisu odredeni da rukuju sredstvima za rad kao i
tre¢im licima, zabranjena je upotreba sredstava za rad (ra¢unara, fotokopir aparata) i sli¢no.

Svako ostecenje i kvar na imovini Prekrsajnog suda u Cacku zaposleni je duzan da bez
odlaganja prijavi pravosudnom strazaru ili sudskoj upravi, koji ¢e o tome obavestiti nadlezno
lice za otklanjanje istog.

Svi zaposleni su duzni kao i sudije da o preuzimanju svake radnje koja se odnosi na
imovinu suda obaveste predsednika suda i uz njegovu saglasnost vrse izmene (popravke,
prepravke, zamena brave).

Zabranjeno je iznosenje iz zgrade suda pokretnih stvari suda i upotreba kancelarijskog
materijala u privatne svrhe.

RADNO VREME
Clan 5.

Sudije i sudsko osoblje duzni su da postuju propisano radno vreme od 7,30 do 15,30
casova.

Odmor u toku dnevnog rada (pauza) traje 30 minuta, u periodu od 9,30 ¢asova do
10,00 casova.

Odmor u toku dnevnog rada organizuje se na nacin kojim se obezbeduje da se rad ne
prekida tako sto se koristi naizmeni¢no od strane zaposlenih, da bi se odrzao kontinuitet rada
sa strankama, o ¢emu se staraju sudska uprava, upravitelj pisarnice i druge sluzbe suda.

Po zavrsetku propisanog radnog vremena u zgradi suda zadrzavaju se zaposleni koji u
to vreme obavljaju svoje poslove (higijenicari, sudska straza), a ostalo sudsko osoblje i sudije
u skladu sa rasporedom dezurstava ili drugim vanrednim potrebama obavljanja posla.

Po zavrsetku propisanog radnog vremena sve radne prostorije se zakljucavaju.

Za vreme radnog vremena zaposleni mogu napustiti zgradu i radne prostorije samo po
odobrenju predsednika suda i Zamenika predsednika suda.

Van radnog vremena i u vreme neradnih dana ulaz u sudsku zgradu dozvoljen je
predsedniku suda, radnicima obezbedenja, spremacicama a i ostalim sudijama i zaposlenima
samo kada postoji neophodna potreba za zavrsetak poslova (dezurstvo), a po odobrenju
predsednika suda.

Sudije i ostali zaposleni su duzni da se jave predsedniku suda ili Zameniku
predsednika suda kada koriste dane od godisnjeg odmora ili godisnji odmor u celosti.



OPHODENJE SUDIJA | SUDSKOG OSOBLJA
SA STRANKAMA | DRUGIM LICIMA

Clan 6.

Sudije i sudsko osoblje duzni su da se prema strankama i drugim licima koja pozvana
ili nepozvana dolaze u sud ili prisustvuju izvodenju pojedinih radnji u toku sudskog postupka,
odnose tako da postuju dostojanstvo njihove li¢nosti.

OPHODENJE SUDIJA
| SUDSKOG OSOBLJA
MEDUSOBNO

Clan7.

Sudije i sudsko osoblje duzni su da u odnosima sa pretpostavljenim, podredenim ili
drugim zaposlenim u sudu postupaju sa paznjom i postovanjem, pri tom doprinoseci stalnom
unapredenju profesionalnih odnosa i pozitivne radne atmosfere.

PONASANJE STRANAKA | DRUGIH LICA
U ZGRADI SUDA

Clan 8.

Stranke i lica koja pozvana ili nepozvana dolaze u sud duzni su da se pridrzavaju
Ku¢nog reda i da ne remete rad suda.

Neprikladno odevenim licima (u Sortsevima, kratkim pantalonama/suknjama,
majicama bez rukava, papu¢ama i slicno) kao i licima koja su u alkoholisanom stanju ili pod
uticajem narkotika zabranjen je ulazak u sud.

U zgradu suda nije dozvoljeno unosenje bilo kakve vrste oruzja. U slu¢aju da lice koje
ulazi u zgradu suda ima oruzje, duzno je da oruzje preda sudskoj strazi. Ovo oruzje drzi se u
posebnoj pregradi i vraca ga licu koje ga je predalo prilikom napustanja zgrade suda.

U holu i hodnicima zgrade suda nije dozvoljeno konzumiranje hrane i pica.

Zabranjeno je pusenje u svakom zatvorenom radnom odnosno javnom prostoru suda.

U sudnicama nije dozvoljena upotreba mobilnih telefona.

Stranke i druga lica koja pozvana ili nepozvana dolaze u sud ne smeju da narusavaju
mir u sudu (preglasan razgovor, galama i sli¢no) ili da na drugi nacin ometaju rad sudija i
sudskog osoblja (ulazak u sudnice i kancelarije bez poziva odnosno odobrenja). Stranke i
druga lica koja pozvana ili nepozvana dolaze u sud mogu se zadrzati u zgradi suda samo
onoliko vremena koliko je potrebno da ostvare svoja prava i obaveze.

Deca se mogu dovoditi u sud samo po pozivu ili uz odobrenje predsednika suda.

Deca zaposlenih mogu u¢i u sudsku zgradu i kratko se zadrzati samo radi kratkog
kontakta sa roditeljima.



ODEVANJE SUDIJA | SUDSKOG OSOBLJA
Clan 9.

Sudije i sudsko osoblje duzni su da se odevaju prikladno na nac¢in kojim se ¢uva ugled
suda i li¢no dostojanstvo. O prikladnom odevanju sudskog osoblja stara se predsednik suda.

Sudije i sudsko osoblje ne mogu da nose sportsku odecu (trenerke, patike, papuce i
sli¢no), ni drugu ode¢u koja nije primerena prirodi ni ozbiljnosti posla koji se obavlja u sudu
(kratke pantalone/suknje, majice bez rukava i sli¢cno).

RAZGLEDANJE SPISA PREDMETA
Clan 10.

Stranke mogu da pregledaju, fotokopiraju spise predmeta kod kojih je postupak u toku
u svako vreme, osim tri dana pre zakazanog pretresa, ukoliko bi se time ometala priprema
sudenja.

Stranke su obavezne da podnesu zahtev za pregledanje, fotokopiranje, odnosno
umnozavanje spisa. O vremenu i mestu razgledanja spisa stranka ce biti blagovremeno
obavestena.

DAVANJE OBAVESTENJA STRANKAMA
Clan 11.

Stranke i njihovi punomocnici i branioci obavestavaju se o stanju predmeta u pisarnici
na osnovu podataka iz SIPRES-a i spisa predmeta. Obavestenja ¢e se ograniciti na nuzne
podatke o stadijumu postupka u kome se predmet nalazi.

Sudskom osoblju nije dozvoljen razgovor sa strankama o pravilnosti sudskih radnji,
sudskih odluka ili verovatnom ishodu spora.

Zabranjeno je povlas¢ivanje stranaka i pruzanje usluga preko reda.

Zabranjeno je primanje poklona.

Kuvanje kafe dozvoljeno je samo u prostoriji koja je za to posebno namenjena
(kuhinja) za zaposlene suda u skladu sa Odlukom predsednika suda.

Na kraju radnog vremena iskljucuju se rasveta i svi izvori toplotne energije.

Zabranjeno je korisc¢enje telefona u privatne svrhe osim u hitnim i neodloznim
slucajevima.

FOTOGRAFISANJE, AUDIO | VIDEO SNIMANJE

Clan 12.

Fotografisanje, audio i video snimanje u zgradi suda moze se obaviti samo uz
prethodno pribavljeno pisano odobrenje predsednika suda, u skladu sa posebnim Zakonom.



Fotografisanje, audio i video snimanje na pretresu/rocistu u cilju javnog prikazivanja
snimka obavlja se po odobrenju predsednika suda, uz prethodno pribavljenu saglasnost sudije
I pisanog pristanka stranaka i ucesnika u postupku.

Fotografisanje, audio i video snimanje u sudnici nakon pribavljenog odobrenja,
obavlja se pod nadzorom sudije, na nacin koji obezbeduje nesmetan tok sudenja i red u
sudnici.

PRIJEM STRANAKA
Clan 13.
Sudije primaju samo pozvane stranke u vreme koje je odredeno u pozivu.

Prijem stranaka i drugih lica koja nisu pozvana pojedinacnim pozivom vrsi se u
odredeno vreme u okviru radnog vremena i to:

- kod predsednika suda ili Zamenika predsednika suda svakog radnog dana u
vremenu od 07,30 do 15,30 ¢asova,
- kod Upravitelja sudske pisarnice svakog radnog dana od 07,30 — 15,30 ¢asova.

Stranke kojima je zbog udaljenosti zbog drugih vaznih razloga otezan dolazak u sud
primi¢e se i van vremena odredenog u prethodnom stavu. Na istim nac¢in postupice se i u
hitnim i drugim opravdanim slucajevima.

OVLASCENJA PRAVOSUDNE STRAZE
Clan 14.

U slucaju krsenja Kucénog reda od strane stranaka i drugih lica koja pozvana ili
nepozvana dolaze u sud pravosudna straza moze da primeni mere koje su odredene Zakonom
i Aktom o pravosudnoj strazi.

Pored ovlas¢enja navedenih u prethodnom stavu pravosudni strazar je ovlaséen da:

- utvrdi identitet i razloge dolaska lica u zgradu suda,

- po potrebi pretrese lice i stvari i zabrani ulazak u zgradu suda licima a oruzjem i
opasnim orudem,

- ne dozvoli ulazak u zgradu odnosno udalji iz zgrade suda lice koje je neprikladno
odeveno i lice za koje sumnja i koje je u alkoholisanom stanju ili pod uticajem
narkotika,

a sve ovo na nacin kojim se ¢uva ugled i dostojanstvo suda.

Pravosudni strazar je ovlascen da upotrebi fizicku silu i gumenu palicu, a vatreno
oruzje — samo ako drukcije ne moze da zastiti ljudski zivot ili odbije napad na zgradu suda.



Radnik obezbedenja, odnosno pravosudni strazar duzan je da obavesti predsednika
suda u slucaju kada zaposleni ulazi u zgradu ili boravi u sudskoj zgradi pod dejstvom alkohola
ili narkotika, kao i kada se za vreme radnog vremena koristi alkohol.

ZAVRSNE ODREDBE
Clan 15.

Nepostovanje od strane sudija odredaba Kuénog reda koje se odnose na odnose sa
sudskim osobljem, strankama, njihovim punomocénicima i braniocima i drugim licima koja
pozvana ili nepozvana dolaze u sud kao i na radno vreme suda predstavlja disciplinske
prekrsaje propisane Odredbama Zakona o sudijama.

Nepostovanje od strane sudskog osoblja (drzavnih sluzbenika i namestenika) odredaba
Kuénog reda koje se odnose na odnose sa zaposlenima u sudu, strankama, njihovim
punomoc¢nicima i braniocima i drugim licima koja pozvana ili nepozvana dolaze u sud i na
radno vreme predstavljaju povrede duznosti iz radnog odnosa propisane Zakonom o drzavnim
sluzbenicima.

Nepostovanje od strane gradana Odredaba Kué¢nog reda koje se odnose na njihovo
ponasanje prilikom boravka u sudskog zgradi, odnose prema sudijama, sudskom osoblju i
sluzbenicima pravosudne straze predstavlja prekrsaje propisane Zakonom o javnhom redu i
miru ili krivi¢na dela propisana tim Zakonom ili KZ.

Sve sudije i zaposleni u sudu duzni su da se upoznaju sa sadrzajem kuénog reda.

Ovaj Kuéni red stupa na snagu danom isticanja na Oglasnoj tabli suda.

Istaknuto na Oglasnu tablu suda 10.02.2017. godine.

PREDSEDNIK
PREKRSAJNOG SUDA U CACKU
Sudija

Danka Dordevié¢ Grujicié¢



